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09.03.2020 
 
 

Bewerbung als <Musterposition> 
 
 
Sehr geehrte Frau Personal, 
 
mein <Studiengang> mit der Vertiefung <Vertiefung nennen> an der <Hochschule 
nennen> beende ich erfolgreich voraussichtlich im <Monat und Jahr nennen>. Meine 
bisherigen Praktika und studienbegleitenden Tätigkeiten umfassen Einsätze als 
<Position> bei <Musterfirma> in <Musterstadt> und als <Position> bei <andere 
Musterfirma> in <Musterstadt>.  
 
In diesen mehrmonatigen Tätigkeiten habe ich eigenverantwortlich Aufgaben aus 
dem Bereich <Bereich benennen> erfolgreich bearbeitet. Tiefergehende Erfahrungen 
im Bereich <Bereich nennen> sammelte ich dabei vor allem bei <Musterfirma>. 
Bereits während meines Studiums begeisterten mich <potenzielle wichtige Themen 
und Bereiche für die Position>.  
 
Meine ausgewiesenen Stärken <Bereiche nennen> möchte ich als <Position> bei 
<Musterfirma> wirkungsvoll zur Geltung bringen. Um das Team bei <Musterfirma> 
von meinen Fähigkeiten und meiner Motivation zu überzeugen, stehe ich gerne auch 
für ein persönliches Gespräch zur Verfügung. Sollte ich Interesse geweckt haben, 
dann freue ich mich auf ein gegenseitiges Kennenlernen. 
 
Freundliche Grüße sendet 
 

Max Mustermann 
 
Max Mustermann
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Zur Person   

Geburtsdatum 01.01.1980 in Musterstadt 

Familienstand Ledig 

Staatsangehörigkeit Deutsch 

Beruflicher Werdegang  

04.2019 – Heute Ihre aktuelle Position 

 Arbeitgeber GmbH in 12345 Arbeitgeberstadt 

 • Kurze Beschreibung der Tätigkeit 1 
• Kurze Beschreibung der Tätigkeit 2 
• Kurze Beschreibung der Tätigkeit 3 

12.2015 – 03.2019 Ihre damalige Position 

 Arbeitgeber GmbH in 12345 Arbeitgeberstadt 

 • Kurze Beschreibung der Tätigkeit 1 
• Kurze Beschreibung der Tätigkeit 2 
• Kurze Beschreibung der Tätigkeit 3 

Schule & Studium  

09.2012 – 09.2015 Musterstudium 

 Musterhochschule, 12345 Musterstadt 

Abschlussnote: 1,7 

Bachelorarbeit: Thema der Abschlussarbeit 

07.2010 – 08.2012 Ausbildung zum Musterberuf 

 Musterfirma GmbH, 12345 Musterstadt 

03.2010 – 12.2012 Abitur 

 Musterschule, 12345 Musterstadt 
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Weiterbildung  

07.2011 – 12.2011 Weiterbildung zur Musterqualifikation 

 Musterorganisation, 12345 Musterstadt 

Kenntnisse  

EDV-Kenntnisse Microsoft Office – Anwenderkenntnisse 

 Adobe Creative Suite – Grundkenntnisse 

Sprachkenntnisse Deutsch – Muttersprache 

 Englisch – Fließend in Wort und Schrift 

Führerschein Klasse B 

Interessen  

Ehrenamt Trainer der C-Jugend Fußballmannschaft 

 SV Musterverein 

Hobbys Fußball, Reisen, Kochen 

 

 

 

Musterstadt, 09.03.2020 

Max Mustermann 

 


